
 

โครงการส่งเสรมิการบริการจิตสังคมในพ้ืนที่จังหวัดชายแดนภาคใตข้องประเทศไทย  
(Enhancing Psychosocial Services for Traumatized Persons in Conflict-
Affected Areas in Thailand's Deep South) 

 
 เงื่อนไขการเบิกค่าใช่จ่ายเพื่อด าเนินโครงการ  
 

1. แจ้งงบประมาณการท าโครงการกับสถาบันฯ โดยมีเอกสารเอกสารเบิกค่าใช้จ่ายดังนี้ 
- ประมาณการค่าใช้จ่าย (แบบฟอร์มสถาบันออกให้) 
- ก าหนดการ 

2. ผู้ด าเนินโครงการแต่ละกลุ่มเบิกจ่ายงบประมาณ ตามจริง ภายใต้กรอบงบท่ีแต่ละกลุ่มก าหนดไว้ 
3.  ค่าใช้จ่ายที่ไม่สามารถเบิกได ้ได้แก่ ค่าครุภัณฑ์ ค่าตอบแทนผู้ด าเนินโครงการ  
4. กรณีเบิกค่าตอบแทนให้แก่ (บุคคลภายนอก) ผู้ด าเนินโครงการต้องด าเนินเอกสาร ดังนี้ 

- เซ็นใบส าคัญรับเงินตามแบบฟอร์มที่สถาบันออกให้ทุกครั้ง 
- เซ็นใบลงทะเบียนตามแบบฟอร์มที่สถาบันออกให้ โดยต้องระบุรายละเอียดให้ครบถ้วน 
- ผู้รับเงินต้องแนบส าเนาบัตรประชาชนทุกครั้งที่ม่ีการเบิกจ่าย 

5. ผู้ด าเนินโครงการต้องออกใบเสร็จหรือบิลเงินสด ในนามสถาบันฯ ทุกครั้งที่มีค่าใช้จ่าย  
6. ผู้ด าเนินโครงการต้องเก็บเอกสารการเบิก-จ่าย ใบเสร็จหรือบิลเงินสด เพ่ือด าเนินการทางบัญชีกับสถาบัน

ฯ 
7. ทางสถาบันฯ ไม่รับผิดชอบค่าใช้จ่ายส่วนเกินที่เกิดขึ้น และค่าใช้จ่ายที่ไม่มีหลักฐานทางการเงิน 

 
การเคลียร์เอกสาร 

1. ใบสรุปค่าใช้จ่ายตามจริง (ตามแบบฟอร์ม) 
2. ก าหนดการ 
3. ใบลงทะเบียน 
4. ใบส าคญัรับเงิน / บิลเงินสด / ใบเสร็จต่างๆ ในนามสถาบัน 

*หัวข้อเอกสารข้อ 1-4 เช่น ชื่อโครงการ วันที่ และเวลาด าเนินโครงการต้องตรงกันทั้งหมด 
 
 
ระยะเวลาการด าเนินการเบิกจ่าย 

1. แจ้งประมาณการค่าใช้จ่าย ล่วงหน้า 15 วันท าการ 
2. จัดส่งเอกสารยืมเงินทดรองและใบเสร็จหรือบิลเงินสด หลังจากจบกิจกรรม ภายใน 10 วัน 

 
 
 



 

ออกใบเสร็จ/ใบก ากับภาษี/บิลเงินสด 
กองทุนสนับสนุนการสร้างเสริมสุขภาพ สาขา 00001 
สถาบันการเรียนรู้การสร้างเสริมสุขภาพ 
979/117-120 ชั้น 34 อาคารเอส เอ็ม ทาวเวอร์ 
ถ.พหลโยธิน แขวงพญาไท เขตพญาไท กรุงเทพ 10400    
เลขประจ าตัวผู้เสียภาษี 0994000005377 
 
 
เรทค่าใช้จ่ายต่าง 

1. ค่าเบรก หัวละไม่เกิน 80 บาท/คน/มื้อ (เช้าบ่าย 160 บาท) 
2. อาหารกลางวัน หัวละไม่เกิน 150 บาท/คน/มื้อ (มีอาหารเย็นได้ แต่ก าหนดการต้องถึงเวลา 18.00 น.) 
3. ค่าเช่ารถตู้ วันละ 1800 บาท ( ให้คนขับรถเซ็นตใ์บส าคัญรับเงิน และแนบบัตรประชาชน) 
4. ค่าน้ ามันรถตู้คิดตามจริง (พร้อมแนบใบเสร็จ) 
5. ค่าตอบแทนบุคคลภายนอก เช่น ค่าเข้าร่วมประชุม ไม่เกิน 2000 บาท/คน/ครั้ง (ให้ผู้รับเงินเซ็นต์

ใบส าคัญรับเงิน และแนบบัตรประชาชน)  
6. ค่าเช่าสถานที่ไม่เกิน 2000 บาทต่อครั้ง 
7. ค่าอุปกรณ/์ของที่ระลึก ไม่เกิน 5000 บาท (ไม่สามารถบริจาคหรือให้ถุงยังชีพได้ ต้องมอบเป็นของที่ระลึก

เท่านั้น) 
8. ค่าท่ีพัก ต้องนอนคู่ (แนบใบเสร็จ/รายชื่อผู้เข้าพักให้คบถ้วน) 


